Szegedi SZC Vasvari Pal Gazdasagi és Informatikai Technikum

Iskolatitkar

munkakor betoltésére

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidds, hatarozatlan idejii munkaviszony

A munkavégzés helye:

Szegedi SZC Vasvari Pal Gazdasagi és Informatikai Technikum
6722 Szeged, Gutenberg u. 11.

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

- titkarsagi feladatok ellatasa,

- adminisztracio és iratkezelés,

- Kréta, OKTIG, e-POSTA és POSZEIDON feliiletek kezelése

- tanligyigazgatasi ligyviteli feladatok, valamint az oktatasi intézmény kapcsolattartasi
feladatainak ellatasa

- palyazati dokumentacids feladatok

Munkabér:

A munkabér a felek kdzotti megallapodason, illetve a munka térvénykonyveérdl szold 2012. évi
I. térvény vonatkoz6 rendelkezésein alapul.

Palyazati feltételek:

Ko6zépfoku végzettség
MS Office (irodai alkalmazasok) felhasznéloi szintli ismerete
blintetlen eldélet, cselekvdképesség

Az elbiralasanal elényt jelent:
iskolatitkéri tapasztalat
Kréta informatikai rendszer hasznalata
dualis partneri modul kezelésében szerzett tapasztalat
felséfoku végzettség
pedagogiai végzettség
angol és/vagy német nyelvtudas.

Elvart kompetenciak:

Nagyfoku 6nallosag és csapatban torténd munkavégzésre valo képesség
J6 problémafelismerd és -megoldd képesség

Megbizhatdsag

Ugyfél-orientaltsag, segitokészség

Rugalmassag, terhelhetdség

Magas szintli kommunikacios képesség

Megbizhatosag €s pontossag



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e szakmai Onéletrajz, motivacios levél

o iskolai végzettséget (¢s szakképzettséget) igazold okiratok masolata

e 3 honapnal nem régebbi specialis hatosagi erkdlcsi bizonyitvany (256. sorszamu
specialis erkolcsi bizonyitvanyt, amely igazolja, hogy megfelel a szakképzésrol sz616
2019. évi LXXX. torvény 41. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt feltételeknek.)

e nyilatkozat a palyazd hozzajarulasarol, hogy a palyazatban szereplé adatokat a
jogszabalyokban ¢és a Szegedi Szakképzési Centrum Adatvédelmi szabalyzatiban
(honlapon elérhetd) felhatalmazott személyek megismerhessék

e tovabba minden olyan irat, amelyet a palyazo a palyazat szempontjabol fontosnak tart

Palyazatok benyujtasanak modja:

e Elektronikus uton Kadar Blanka Julianna igazgatd részére a vezetoseg@vasvari.org e-
mail cimen keresztiil

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. augusztus 22.
A munkakor 2025. szeptember 1-t61 toltheto be.
A jelentkezések elbiralasanak hatarideje: 2025. augusztus 27.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazati anyag értékelését kovetden a kivalasztott palydzok személyes beszélgetésen
vesznek részt a szakképzd intézményben. Az alkalmazasrol az igazgatd véleménye és javaslata
alapjan a Szegedi Szakképzési Centrum foigazgatdja dont. A munkaltatd fenntartja magéanak a
visszavonds, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.


https://drive.google.com/file/d/1VTnvwzCIX5Yd_XrtyKgF21VyiBA5v5cq/view
mailto:vezetoseg@vasvari.org

